
附件2

违法行为告知书

                                   编号：
  （当事人）    ：
20242020年    月    日，我单位执法人员        、      （执法证号：         ）监督检查发现（个人/单位 ）存在             违法行为，违反了《                     》第   条第   款的规定，现向你(单位)进行告知。根据                   第     条第     款规定，责令你(单位)(立即改正/于    年  月   日前改正)。

如对本机关认定的违法行为事实、理由、依据等有异议，可自接到本告知书之日起       提出陈述、申辩意见。逾期未提出陈述、申辩的，视为自动放弃上述权利。

执法单位    
               年  月  日
当事人：                    年    月    日
执法人员：       、         年    月    日

（注：违法行为告知书一式两份，执法机关和当事人各一份。）
附件3

法治教育书
你单位执法人员        、       在      年   月   日的监督检查中发现（个人/单位的违法行为            ）。执法人员已对我（单位）实施行政指导，宣传了地下水管理法律法规，进行法治教育，并要求我（单位）予以改正。

我（单位）对以上情况予以确认，并自愿履行：

(  1.立即予以改正。

(  2.在   月   日前改正，并将整改情况及相关证明材料报送你单位。

若我（单位）未按照要求履行，愿依法承担相应的法律责任。

                 当事人签字或盖章：

                   年    月   日

附：当事人身份证（营业执照）复印件

（注：法治教育书一式两份，执法部门和当事人各一份。）

附件4
××××水利（水务）局不予行政处罚决定审批表

	当事人
基本情况
	单位名称（姓名）
	
	法定代表人（负责人）
	

	
	地址
（住址）
	
	职务
	

	
	统一社会信用代码（公民身份证号码）
	
	电话
	

	案件情况
	

	当事人陈述申辩情况
	

	陈述申辩、复核及采纳情况
	     承办人签名：   　　　　         年    月   日

	作出不予行政处罚决定的事实、理由、依据
	

	承办机构审查意见
	     负责人签名：   　　　　         年    月   日

	法制机构意见
	     负责人签名：                    年    月   日



	行政机关负责人审批意见
	     负责人签名：                    年    月   日  


附件5
××××水利局不予行政处罚决定书

xxxx不罚决字〔xxxx〕x号
当事人：                      

姓  名：                      公民身份证号码：   

住  址：                      联系电话：

名  称：                      统一社会信用代码： 

法定代表人（负责人）：        职务：

住所（地址）：                电话：

本单位于      年   月   日对      （案由）          立案调查。经调查，你（单位）（陈述违法事实，载明违法行为发生的时间、地点、情节、构成要件、危害后果等内容）。上述行为违反了（列举依据名称及条、款、项的具体内容）的规定，已经构成违法。（列举证据形式、阐述证据所要证明的内容）。  

鉴于你（单位）符合《陕西省地下水领域轻微违法行为不予行政处罚事项清单》“首违不罚”（或者“轻微不罚”）适用条件，结合你（单位）整改等情况，根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十三条第   款的规定，决定对你（单位）不予行政处罚。

你（单位）如不服本决定，可以自收到本决定书之日起六十日内申请行政复议，也可以自收到本决定书之日起六个月内依法向人民法院提起行政诉讼。

                                   单位（印章）                          

年   月   日


